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教 学 日 记

院（部）                            

课程名称                            

任课教师                            

使用学期                            

年    级                            

专    业                            

班    级                            

教 务 处

使 用 说 明

一、教学日记是任课教师进行课堂教学的工作记录。

二、教师工作调换，前任教师应将教学日记转给新任课教师。课程结束，任课教师应将教学日记交由教研室保存，以备查用。

三、学生名单应在上课前填写任课班级学生姓名，在每次上课时记录学生出席情况。

四、授课日记教师在授课后填写，除填写主要内容外，应在课后日记中填写完成情况及存在的问题。

五、考勤符号：

a)△事假  ○病假  ╳旷课

b)/迟到   #早退
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